附件：
需 求 列 表

	小程序（部分内容需链接公众号）
	信息展示页
	
	留创园的历史背景、宣传图片以及最新资讯等，点击按钮可进入操作页面。

	
	登录
	
	用户登录与权限验证，确保只有授权用户才能访问和管理

	
	信息填报
	企业信息填报
	企业可在此处进行企业信息的定期填报、上传等

	
	
	人才信息填报
	企业可在此处进行人才信息的定期填报、上传等

	
	
	项目信息申报
	企业可在此处进行项目信息的申报，可查看申报记录，审核记录等

	
	宣传图片
	宣传

图片
	在小程序界面展示企业的宣传图片

	
	消息中心
	消息

中心
	企业可在此处查看部门下发的各类政策文件，填报信息等

	
	预约管理
	场地

预约
	部门内部人员可使用此功能对内部场地进行预约，同时可查看个场地的占用状态，当到达自己预约时间时，系统可进行消息提醒

	
	
	预约

记录
	在此处可查看本账号所有的预约记录，及当前预约状态

	
	企业入驻
	入驻

申请
	企业可在此处进行填写入驻留创园的信息，进行入驻申请的提交

	
	
	申请

记录
	企业可在此处查看自己已提交的申请记录，查看实时审核状态

	
	
	加入

企业
	其余企业人员可在此处选择已入驻的企业进行加入，通过填写企业唯一识别码，该用户即可加入该企业

	
	智慧物业
	问题

反馈
	企业能够提交关于物业管理、设施维护、环境卫生等方面的问题或建议。通过这一功能，用户还可以详细描述问题情况、上传相关照片或视频作为佐证，并实时追踪问题处理进度。

	
	
	反馈

记录
	企业在此处可查看自己提交的所有的反馈记录，同时可在此处查看问题的解决状态

	
	
	年度

评价
	类似于问卷信息填写，后台配置评价内容，小程序进行展示，填写

	
	开门纳谏

意见反馈
	意见建议收集
	征集入驻企业对于留创中心的各类意见建议



	PC管理端
	登录
	登录
	用户登录与权限验证，确保只有授权用户才能访问和管理

	
	首页
	首页
	首页工作台，展示目前企业加入数量，企业填报数据量，已填报企业，未填报企业数，以及部分菜单的快捷功能等

	
	填报信息管理
	企业填报信息管理
	展示小程序企业所填写的所有企业信息，在此处进行展示，支持按条件查询，导出

	
	
	企业RAD信息管理
	展示小程序企业所填写的所有RAD信息，在此处进行展示，支持按条件查询，导出

	
	
	人才填报信息管理
	展示小程序企业所填写的所有人才信息，在此处进行展示，支持按条件查询，导出

	
	
	鸿雁人才信息管理
	展示小程序企业所填写的所有鸿雁人才信息，在此处进行展示，支持按条件查询，导出

	
	
	企业员工信息管理
	展示小程序企业所填写的所有企业员工信息，在此处进行展示，支持按条件查询，导出

	
	
	项目申报信息管理
	展示小程序企业所填写的所有项目申报信息，在此处进行审核、回复、查看，支持按条件查询，导出

	
	消息资讯管理
	消息

下发
	管理部门可通过此功能对各企业批量下发信息、政策等，可选择定向发送，也可全部发送，发送内容为文字及图片

	
	
	资讯

管理
	管理部门可通过此功能对各企业批量下发资讯、政策等，发送内容为文字及图片

	
	企业管理
	企业

管理
	管理部门在此处可查看各企业提交的企业认证信息，在此可进行审核，驳回，同时也支持根据不同查询条件进行查询，支持导出功能

	
	
	企业入驻信息审核
	此处可查看到每个企业在小程序中填写的企业入驻信息，可进行审核、驳回

	
	场地管理
	场地

管理
	在此维护园区各场地的基础信息，支持新增、修改、查询、删除等功能，同时可对单个场地进行状态变更，停用说明等

	
	
	场地使用记录
	在此处可查看每个场地的使用记录，记录其使用的时间、使用人等

	
	档案管理
	基础档案录入
	此处可查看留创园所有的档案信息，支持有权限人员在此处录入档案信息。

	
	
	档案查阅申请
	当用户需查阅档案，下载档案时，在此处进行申请，审核通过后，该用户即可查阅及下载档案信息

	
	固定资产管理
	基础资产信息
	管理留创园所有的基础资产信息，支持增删改查，支持导出功能，每一资产均有自己的唯一代码

	
	
	资产库存信息
	管理留创园所有的资产库存信息，包括库存数量、存储位置等，此处也可修改库存信息

	
	基础信息管理
	楼宇

管理
	管理留创园中所有的楼宇信息，支持增删改查

	
	
	楼层

管理
	管理留创园中所有的楼层信息，支持增删改查，与楼宇进行绑定

	
	
	房间管理
	管理留创园中所有的房间信息，支持增删改查，与楼宇、楼层进行绑定

	
	
	图片

管理
	在此出可上传、编辑、删除小程序展示的宣传图片

	
	智慧物业管理
	问题

反馈
	在此处可查看企业在小程序填写的问题信息，在此处可进行处理，回复企业信息，办结问题状态

	
	
	年度评价内容发布
	在此处可进行年度评价内容的编辑，编辑完成后可选择定时、即时发送该评价信息

	
	
	年度评价内容总结
	在此处可查看所有已填写的年度评价信息，可单独查看每个企业填写的评价内容

	
	企业驾驶舱
	企业信息驾驶舱
	在大屏中可以清楚看到留创园中所有入驻的企业数量，以及各类型企业数量，通过基础数据的获取，展示行业类型、技术领域的分布比例，大屏还可以按年度、季度、月度来展示企业入驻趋势

	
	
	人才信息驾驶舱
	展示留创园员工总数，在向上汇报时，大屏中的各学历人才在大屏中一目了然，本科、研究生、硕士等。以及可在大屏中展示重要人才的基础信息，点击还可查看该人才的历程照片，最后，人才大屏中对于人才类别、职称等级、人才年龄等一一按照饼图、柱状图等进行简单分析展示。

	
	系统管理
	用户

管理
	支持对用户信息的增删改查，确保用户数据实时准确，维护系统用户信息的安全与完整。

	
	
	角色

管理
	可根据管理的实际需求，对不同管理角色进行了细致划分，确保各角色职责明确，实现高效协同管理。

	
	
	菜单

管理
	支持对菜单的自定义设置和快速调整

	
	
	操作

日志
	操作记录的显示，哪个用户什么时间干了什么，分条记录

	
	
	部门

管理
	用户的组织架构设置


